KiMYA BOLUMU GBRENCILERI iGiN ZORUNLU STAJ iGiN
UYARILAR VE AKIM SEMASI

iT

ITU Kimya Bélimii 6grencilerinin stajlari, iTU Staj Genel Esaslari ve iTU Kimya
Bolumu Staj Esaslarina gore yuratilir.
*** jslemlere baslamadan bu dokiimanlar okuyunuz ***

UYARILAR:

1. Staj yapacak dgrenciler herhangi bir isleme baglamadan énce “iTU Staj Genel
Esaslari” ve “ITU Kimya Bdliimii Staj Esaslari” belgelerini okumahdir.

2. Is glivenligi egitimini tamamlamadan staj baslangici yapilamaz.

3. Staj islemlerine iTU Portal iizerinden baslanir. Ogrenci calisma staj takvimi ve staj
modullindeki ilgili alanlarin doldurulmasi gerekmektedir.

4. iTU Portal Gizerinden islem gerceklestirmeden yapilan stajlar gegersiz sayilacaktir.

5. Ogrenci, iITU Portaldaki islemleri modiil tarafindan atanan tarih araliklarinda
gerceklestirmek zorundadir. Aksi durumda staj gegersiz sayilacaktir.

6. Staj yapilacak tarihler, 6grencinin sinav ve derslerinin oldugu giinlerle cakisamaz
(Yaz okulu dahil).

7. Zorunlu Staj suresi Kimya Bolimu icin 30 ¢alisma gliniidiir.
8. Bir seferde 10 giinden az yapilan staj kabul edilmeyecektir.
9. Staj tarihleri haftada en az 3 ¢alisma giinii olacak sekilde belirlenmelidir.

10. Staj sure ve tarihindeki degisikler SGK islemleri nedeniyle Merkezi staj ofisinden
yuratalar.

11. Staj Raporu (ITU Staj Esaslarinda Staj Raporu boliimiinii okuyunuz), Ogrenci Staj
Sozlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1), Staj Baslangi¢c Formu (Ek-2), Staj Bitis Formu
(Ek-3) ve Staj Calisma Takvimi’nin islak imzal niishalarinin teslimi:

a) Yaz donemi stajlari igin, akademik yilin baslama tarihinden itibaren en fazla bir ay
icerisinde; b) Donem ici stajlarda staj bitimini takip eden 15 giin iginde

Kimya boélimune yapiimahdir.
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i. Ogrenci S6zlesmesi, Staj Bagvuru Formu (Ek-1) ve Staj Calisma Takvimi doldurulup,

a) Staj oncesinde

ciktilar onaylatildiktan (stajin yapilacagi kurum, bolim staj komisyonuna, dekanliga)
sonra staj baslangic tarihinden 15 gilin 6nce, portal lzerinden kullanilan staj
moduline yiuklenmelidir.
ii. Is glivenligi egitimi isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi’nden web (izerinden veya 6rgiin
olarak tamamlanmalidir.
iii. Merkezi Staj Birimi, ilgili dokiimanlari onayladiktan sonra, SGK ise giris bildirgesini

dizenleyerek kayith iletisim bilgilerinden 6grenci ve firmaya elektronik ortamda
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b) Staj sirasinda
Staj Baslangic Formu (Ek-2) doldurulup, firma tarafindan onaylanip stajin ilk 5 giini

icerisinde 6grenci tarafindan portal Gzerinden staj moduliine ytklenmelidir.
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c) Staj sonrasinda

i. Staj Bitis Belgesi (Ek-3) firmaya imzalatilarak stajin bitiminden sonraki 5 giin
icerisinde 6grenci tarafindan portal Gizerinden staj moduliine ytklenmelidir.

ii. Ogrenci sd6zlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1), Staj Calisma Takvimi, Staj Baslama
Formu (Ek-2) ve Staj Bitis Belgesinin (Ek-3) islak imzal niishalan staj raporuyla

birlikte Bolim Sekreterligi’'ne (Kimya Bolimi Staj Komisyonuna) teslim edilmelidir.
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